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Zatacznik nr 3 do ogloszenia o wstepnych konsultacjach rynkowych:

Ogolne zalozenia Systemu oczekiwane przez Zapraszajacego, w podziale na obszary:

a)
b)

c)

d)
e)

2

h)

I1.

b)

d)

HR -Zarzadzanie zasobami ludzkimi

System musi wspierac proces administracji kadrami, w tym e-teczke pracowniczg.
System musi wspiera¢ planowania wynagrodzen wraz z wykonaniem, prognozowaniem.
System musi posiada¢ system ewidencji czasu pracy w postaci wirtualnych bramek oraz
mozliwo$¢ integracji z systemami kontroli dostepu.

System musi posiada¢ modut rozliczania r6znych typow czasu pracy

System musi posiada¢ modut obstugujacy PPK.

System musi posiada¢ rozbudowany system samoobstugi pracownicze;.

System musi wpiera¢ zarzadzanie zapotrzebowaniem na szkolenia i zarzadzaniem
szkoleniami: rejestracja termindw szkolen, budzetowanie szkolen, przypisywanie
uczestnikow do szkolef 1 ocenami szkolenia przez uczestnikow.

System musi wspiera¢ zarzadzanie procesem rekrutacyjnym poprzez: zarzadzanie
terminami spotkan, bazg danych kandydatéw, komunikacj¢ z kandydatami, analizg i
raportowaniem dotyczaca rekrutacji, zintegrowanie z innymi narz¢dziami takimi jak np.
Platformy ogloszeniowe.

Zarzadzenie finansami i ksiegowos¢.

System musi zawiera¢ odrebne rejestry dla wnioskéw o dokonanie zakupu, umow z
podmiotami zewngetrznymi, faktur zakupowych 1 sprzedazowych.

Rejestry wnioskow o dokonanie zakupu / umoéw / faktur musza dawa¢ mozliwosé
filtrowania dokumentow (m.in. wg dat dokumentu, wg numeru, wg opisu przedmiotu
zamoOwienia, wg kwoty brutto i netto, wg lat obowigzywania, wg statusu: wprowadzone,
zatwierdzone, zaksiggowane).

Whiosek o dokonanie zakupu musi by¢ wprowadzony do systemu z uwzglednieniem
m.in. nastepujacych danych:

a) data dokumentu,

b) numer identyfikujacy,

¢) termin obowigzywania ,,0d- do-",

d) opis przedmiotu zamodwienia,

e) kwota brutto wniosku,

f) podziat kwoty wniosku na lata budzetowe,

g) podziat kwoty wniosku na paragrafy klasyfikacji budzetowe;,
h) zrodta finansowania wniosku.

Zatwierdzenie wniosku zakupowego powinno mie¢ etapy:
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e)

2)

h)

i)

k)

a) wprowadzenie i zapisanie,
b) edycja zapisanego wniosku,
c) zatwierdzenie.

Rejestr wnioskow o dokonanie zakupu musi dawa¢ mozliwos¢ aktualizacji
zatwierdzonych wnioskow, np. z tyt. aneksowania pierwotnego dokumentu w zakresie
zmiany kwoty, zmiany zrodla finansowania, przesuni¢cia srodkow finansowych migdzy
latami lub miedzy paragrafami klasyfikacji budzetowe;.

Rejestr wnioskow musi mie¢ funkcje ksiggowania w konto pozabilansowe dot.
zaangazowania $§rodkow budzetowych roku biezacego i / lub lat przysztych (mozliwos¢
ustawiania schematéw ksiggowania).

Rejestr umow musi uwzglednia¢ powigzanie danej umowy z konkretnym wnioskiem o
dokonanie zakupu, tj. dane dot. budzetu na zatwierdzonym wniosku powinny
automatycznie przenosi¢ si¢ do danych budzetowych umowy.

Umowa z podmiotem zewnegtrznym musi by¢ wprowadzona do systemu z
uwzglednieniem m.in. nastepujacych danych:

a) data dokumentu,
b) numer identyfikujacy,
c) termin obowigzywania ,,0d- do-",

d) dane kontrahenta (nazwa, NIP, adres) — dane powinny by¢ uzupelniane w powigzaniu
z rejestrem kontrahentow (bazg wprowadzong do systemu),

e) opis przedmiotu zamdwienia,

f) dane dot. budzetu analogiczne jak dla wniosku o dokonanie zakupu.
Zatwierdzenie umowy w systemie powinno mie¢ etapy:

a) wprowadzenie i zapisanie,

b) edycja zapisanej umowy,

c) zatwierdzenie.
Budzet umowy powinien mie¢ kategorie srodkoéw finansowych:

a) Zaangazowane

b) Wykonane (z automatu zaciggane dane z rejestru faktur),

c) Wolne $rodki

Rejestr umoéw musi dawa¢ mozliwos¢ aktualizacji zatwierdzonych umow, np. z tyt.
aneksowania pierwotnego dokumentu w zakresie zmiany kwoty, zmiany zrédia
finansowania, przesuni¢cia srodkow finansowych migdzy latami lub miedzy paragrafami
klasyfikacji budzetowe;.
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D

Faktura zakupowa musi by¢ wprowadzona do systemu z uwzglednieniem m.in.
nastepujacych danych:

a) Numer identyfikujacy (nr faktury/innego dokumentu);
b) Data wystawienia;

c) Data wptywu do jednostki;

d) Dane dostawcy;

e) Dokument, na podstawie ktérego zaciggni¢to zobowigzanie (identyfikator wniosku
o dokonanie zakupu i/lub umowy — jesli wystepuje);

f) Tryb zakupu (stosowanie, badz nie prawa zamoéwien publicznych);
g) Klasyfikacja WNP/ST/PST;

h) Opis operacji;

i) Termin platnosci;

j) Data przelewu;

k) Wskazanie zrodla finansowania, w tym: rozdzial na klasyfikacje budzetowa i
klasyfikacj¢ budzetu zadaniowego;

1) System powinien by¢ zintegrowany z wyszukiwarka podmiotow Gléwnego Urzedu
Statystycznego dzigki czemu bedzie mozliwe automatyczne pobieranie danych
adresowych kontrahenta na podstawie jego numeru NIP lub REGON;

m) Wprowadzajac dane kontrahenta z faktury, System powinien umozliwiaé
weryfikacje kontrahenta pod katem statusu podmiotu w VAT oraz powinien
umozliwia¢ weryfikacje rachunku bankowego kontrahenta w Wykazie podatnikow
VAT (Biata lista);

m) Rejestr faktur musi uwzglednia¢ powigzanie danej faktury z konkretng umowa.

n)

0)

p)

Q)

Rejestr faktur musi mie¢ funkcje ksiggowania we wlasciwe konto ksiegowe — w
zaleznosci od rodzaju kosztow (mozliwo$¢ ustawiania schematow ksiggowania).

Modut finansowo- ksiggowy spelnia wymogi stawiane przez krajowe akty prawne w
zakresie rachunkowosci, prawa podatkowego oraz funkcjonowania jednostek finansow
publicznych oraz zostanie zapewniona aktualizacj¢ systemu w przypadku zmian w
obowigzujacych przepisach.

Modut finansowo- ksiegowy musi by¢ zintegrowany z innymi modutami co pozwoli na
integracje danych i proceséw zachodzacych zarowno wewnatrz systemu, jak rowniez z
otoczeniem i umozliwi elektronicznie przekazywanie danych wprowadzanych w danym
module do pozostatych obszaréw systemu.

Mozliwos$¢ powigzania modutu finansowo- ksiggowego z uzytkowanym przez Centrum
systemem obiegu dokumentow.

Pozwalaja uzytkownikom na tworzenie wlasnych raportéw, dostosowanych do potrzeb
jednostki.
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Baza danych, niezaleznie od miejsca gdzie informacja powstala 1 gdzie jest
przechowywana, traktowana jest na rowni z zapisem r¢cznym, stad tez nie ma
konieczno$ci utrzymywania dokumentacji w formie wydrukéw papierowych.
Oprogramowanie, oprocz gromadzenia i przetwarzania danych, musi umozliwiaé
uzyskiwanie informacji w formie czytelnych i identyfikowalnych wydrukow.
Zestawienia wyswietlane na ekranie monitora muszg zawiera¢ oznaczenia identyfikujace
jednoznacznie wyswietlane dane.

Zapis dokumentu w bazie danych powinien zawiera¢ informacje o jego pochodzeniu oraz
osobie dokonujacej jego ewidencji, stad tez kazdy uzytkownik systemu zarzadczego
powinien posiada¢ swoj unikalny login oraz powinien dokonywa¢ autoryzacji logowania
odpowiednim hastem.

w) Wykorzystywanie oprogramowania znajdujacego si¢ na zewnetrznym serwerze badz do

1)

2)

ktorego dostep uzyskiwany jest poprzez zdalny pulpit, uwarunkowane jest koniecznoscig
zapewnienia natychmiastowego dostepu do serwera oraz wprowadzania danych w
siedzibie przedsi¢biorstwa.

Zapisy w systemie muszg by¢ dokonywane w sposob trwaty.

Nalezy zapewni¢ ochron¢ danych oraz tworzenie kopii archiwalnych, dane musza
podlega¢ archiwizacji.

Pozwala na zapis przegladanych danych do zewnetrznego pliku o podanej nazwie i we
wskazanym miejscu.

Ewidencja majatku, inwentaryzacja i magazyny.

Inwentaryzacja:

Oprogramowanie do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku na kolektory

danych zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie przeprowadzania

inwentaryzacji:

a) Kompatybilno$¢ z kolektorami danych opartymi na systemie Android i systemem
ewidencji mienia;

b) Skanowanie w oparciu o technologie kodow kreskowych, mozaikowych, odczytu
znacznikow RFID;

¢) Inwentaryzacja calego lub wybranego majatku wedle uprzednio zdefiniowanego
zakresu;

d) Identyfikacja elementow majatku po odczytaniu kodu kreskowego;

e) Mozliwos¢ edycji wybranych cech(wlasciwosci) zeskanowanego sktadnika;

f) Transfer do systemu ewidencji mienia powinien umozliwia¢ automatyczny przesyt
danych;

Magazyn:

System informatyczny do obstlugi magazynu powinien posiada¢ funkcjonalnos$ci

umozliwiajgce prowadzenie ewidencji analitycznej w postaci kartotek magazynowych

zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Biorgc pod uwage potrzebg zapewnienia

funkcjonowania gospodarki magazynowej w rozproszone] geograficznie strukturze

organizacyjnej CIRF, system powinien umozliwia¢ utworzenie magazynu gtownego oraz

magazynow podleglych:
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b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)

D

Mozliwo$¢ definiowania w systemie dokumentéw zwigzanych z gospodarka
magazynow3 takich jak: BO,PZ,PW . RW MM+/- WZ,IN+/-;

Mozliwosci edycji 1 kopiowania dokumentow ;

Opcja stworzenia wielu magazynéw;

Dostep narzedzi koordynujacych proces obslugi magazynu (mozliwo$¢ tworzenia
zestawien analiz, raportow, dokumentow rotacji, obrotow, stanow);

Funkcja eksportu danych do pliku np. xIsx, pdf;

Mozliwo$¢ buforowania dokumentéw w systemie;

Zautomatyzowanie operacji magazynowych w oparciu o kody kreskowe i kolektory
danych;

Funkcja do przeprowadzenia inwentaryzacji magazynu za pomocg kolektorow
danych;

Mozliwo$¢ automatycznego wygenerowania dokumentow inwentaryzacyjnych oraz
rozliczenia inwentaryzacji;

Mozliwo$¢ zdefiniowania operacji wydan magazynowych kazdorazowo wedtug
dowolnej dostawy;

Mozliwo$¢ generowania zaméwien czgsciowych (jeden dokument wydania do kilku
zamowien);

Mozliwo$¢ tworzenia w oddzielnych folderach kartotek asortymentu;

3) Ewidencja majatku:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
g)

h)

i)
)
k)
D

Mozliwo$¢ przyznawania uprawnien do obiektow poszczegdlnym uzytkownikom
lub rolom (grupom uzytkownikéw), w tym do r6znych modutow.

Mozliwos$¢ definiowania zakresu dostepu do danych dla uzytkownikéw z poziomu
aplikacji.

Klonowanie obiektow.

Dokumentacja i praca w jezyku polskim.

Mozliwo$¢ porownania danych z okresu biezacego oraz okreséw historycznych.
Zaawansowane narzg¢dzia do filtrowania i sortowania danych.

Roézne formy prezentacja danych, m.in.: narastajaco, wg. wartosci (okreslenie
liczbowe i procentowe), formatowanie warunkowe.

Eksport danych do pliku minimum w formacie: *.pdf, *.csv, *.txt, *.html, *.xlsx,
* xls, *.docx, *.doc.

Mozliwos$¢ tworzenia wielowymiarowych raportow.

Zaawansowane narzedzia do formatowania raportu.

Mozliwo$¢ dodawania podsumowan do raportow.

Mozliwo$¢ tworzenia zbiorczych dokumentow typu PT, LT.

m) Funkcja multiselekcji, czyli wykonywania tej samej operacji na wielu przedmiotach

n)
0)

p)

jednoczesnie.

Licencje na system udzielone dozywotnio bez wzgledu na ilos¢ ewidencjonowanych
sktadnikow majatkowych.

System umozliwia klasyfikowanie majatku wg wielu parametréw, definiowalnych
przez uzytkownika wraz z mozliwos$cig ich raportowania.

System umozliwia dolaczanie wielu zatacznikow do kazdego ewidencjonowanego w
systemie obiektu.
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q)

Mozliwo$¢ edycji slownikbw w tym: Zrédla finansowania, lokalizacji,
uzytkownikow, typy skladnikéw majatkowych, grupy wiasne, rodzajowe, cechy,
firmy, stanowiska, dowolny zdefiniowany atrybut.

r) Umozliwienie wyszukiwania danych w kartotekach stownikowych po zadanym
parametrze.

s) Tworzenie grup uprawnien np. administracja, ewidencja, inwentaryzacja.

t) Mozliwo$¢ zmiany numeru poczatkowego.

u) Mozliwo$¢ wyboru oddzielnej numeracji dla roznych typow sktadnikow majatku.

v) Mozliwos¢ edytowania wzorcoOw numeracji dokumentéw, oddzielnie dla srodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych i wyposazenia.

w) Mozliwos¢ definiowania minimum 10 p6l wlasnych o dowolnych nazwach, ré6znych
formatach danych (dane stownikowe, dane typu data, pole wyboru Tak/Nie i inne),
wymagalnosci badz niewymagalnosci wypelnienia pola do kartotek obiektow,
dokumentow, inwentaryzacji, pracownikow.

x) Przyjecie na ewidencj¢ sktadnika majatku w podziale na: srodki trwale, pozostate
srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, pozostale warto§ci niematerialne i
prawne, ewidencja iloSciowa/wyposazenie, majatek obcy.

y) Przyjecie na ewidencje¢ sktadnikéw majatku sktadajacych sie z wielu elementéw (np.
notebook, stacja dokujaca, klawiatura, mysz).

z) Automatyczne powielanie wprowadzanej kartoteki obiektu - zadang ilos¢ razy.

aa) Ulepszenie sktadnika majatku o dodatkowe elementy.

bb) Odlaczenie elementéw z pierwotnego sktadnika majatku.

cc) Modyfikacja informacji o sktadniku majatku w tym: zmiana warto$ci sktadnika
majatku, korygowanie amortyzacji, zmiana miejsca uzytkowania, zmiana danych
(innych niz wartos¢, osoba odpowiedzialna, osoba uzytkujaca, lokalizacja, jednostka
organizacyjna), przekazanie w odptatne uzytkowanie/zwrot z odptatnego uzywania
sktadnika majatku, likwidacja/cze$ciowa likwidacja sktadnika majatku, nieodptatne
przekazanie/czgsciowego nieodptatne przekazanie skladnika majatku, wydzielenie
dziatki.

dd) Mozliwos¢ ponownego wydrukowania dokumentu w pierwotnej, historycznej
wers;ji.

ee) Mozliwos¢ wprowadzenia nastepujacych informacji o sktadniku majatku: nazwa,
warto$é, zrodto finansowania, typ, grupa KST, grupa wlasna, lokalizacja,
uzytkownik, nr seryjny, data zakupu, data przyjecia, nr dokumentu zakupu/nabycia,
dostawca.

ff) Mozliwos¢ znakowania skladnikow majatku przy uzyciu etykiety zawierajacej
przynajmniej nastgpujace dane, mozliwe do samodzielnej konfiguracji: kod
kreskowy, nr inwentarzowy, nazwa, dowolne pole tekstowe, grupa KST, nr seryny,
nr inwentarzowy z innego systemu ewidencji.

gg) Mozliwos¢ wydruku etykiet zardGwno pojedynczo jak 1 hurtowo.

hh) Mozliwo$¢ wykorzystania do wydruku etykiet w rozmiarze 40x30 mm.

i1) Automatyczne naliczanie umorzenia od nast¢pnego miesigca od tej daty, badZz od
daty wprowadzonej przez uzytkownika recznie.
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jj) okreslenie aktualnej warto$ci skladnika majatku (po dokonaniu odpisow
amortyzacyjnych).

kk) mozliwos¢ wyboru okresu naliczania amortyzacji: miesi¢cznie, kwartalnie,
potrocznie, rocznie.

1) okreslenie modelu amortyzacji: liniowa, degresywna, jednorazowa, indywidualna
(liniowa), wstrzymana, nie podlega amortyzacji.

mm) mozliwos¢ tworzenia planu amortyzacji sktadnikow majatku.

nn) mozliwos¢ wyboru amortyzacji (podatkowa, bilansowa, wtasna).

00) Mozliwos$¢ generowania raportOw oraz zestawien zwigzanych z ewidencja majatku
z opcja wyboru poziomu grupowania oraz wydrukowania raportu zbiorczego np.
wedtug: lokalizacji, stanu na dzien, uzytkownika.

pp) Generowanie danych do sprawozdania dla GUS o stanie i ruchu §rodkow trwatych -
FO3.

qq) Zestawienie skladnikow majatku wg. stanu na dzien z mozliwoscig zapisu
zestawienia do pliku w formacie MS Excel oraz sortowania i filtrowania wedtug
kombinacji warunkéw dotyczacych dowolnych parametrow: nr ewidencyjny, nr
inwentarzowy, nr seryjny, nazwa, uzytkownik, lokalizacja, data przyjecia, wartos¢
poczatkowa/aktualna, grupa wilasna, grupa KST, dostawca, kazde inne pole
wprowadzone do ewidencji.

rr) Generowanie raportOw amortyzacji na dowolny dzieh w tym: amortyzacji
wykonanych, planowanych, bilans roczny, wg. KST, wg. lokalizacji, grupy wlasnej,
uzytkownika.

ss) Mozliwos$¢ wyszukiwania duzej ilosci sktadnikow w oparciu o nr inwentarzowe lub
kody kreskowe — minimum 500 szt. jednorazowo.

tt) Mozliwos¢ generowania do pliku Excel catej bazy sktadnikow majatku.

uu) Mozliwos¢ widoku stanu sktadnikéw majatku wg. stanu na dowolny dzien.

vv) Mozliwo$¢ samodzielnej konfiguracji szablonéw dokumentéw/mozliwos¢é bez
dodatkowych kosztéw dostosowania szablondw do naszych potrzeb.

ww)  Automatyczne dokonywanie korekty amortyzacji sktadnika po wykonaniu na
nim operacji zmiany wartos$ci.

Iv. Obsluga zamowien (dostawy i ushugi).
1) Obszar realizacji potrzeb zakupowych:
a) Obsluga zapotrzebowan z dowolnych jednostek, grup uzytkownikoéw:
b) Mozliwos¢ sktadania zapotrzebowania:
1. Indywidualnego
ii. Grupowego
c) Wielopoziomowa akceptacja wnioskow z mozliwoscia:
i. Anulowania
ii. Korekty
iii. Usuwania
iv. Zatwierdzania
d) Obstuga potrzeb indywidualnych zglaszanych przez pracownikow, w tym:
1. Rejestrowanie
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il. Analiza, przeglad

iii. Przesytanie do akceptacji

iv. Usuwanie/Anulowanie

v. Integracja z centralnym systemem zgloszen — import danych

vi. Integracja z wewnetrznym, elektronicznym systemem obiegu dokumentow
e) Obstuga obszaru budzetu finansowego, wskazanego do wykorzystania w ramach

realizacji procesOw zakupow:
1. Integracja z modulem zarzadzania budzetem
ii. Dodawanie pozycji budzetu z uwzglednieniem:

Paragrafow

Typu $rodkow
Zrédta $rodkow
Dostepnosci
iii. Przypisywanie budzetu do zakupu (zapotrzebowan, wnioskdéw)
iv. Mozliwos¢ Iaczenia/wydzielania kwot budzetow
v. Analiza wykorzystania i dostgpnosci srodkdw z pozycji budzetowych
f) Obstluga procesu zakupowego:
i. Analiza ztozonych zapotrzebowan

ii. Przekazywanie zapotrzebowan do realizacji zakupu
iii. Tworzenie wnioskéw zakupowych 1 przypisywanie do nich
potrzeb/zapotrzebowan
iv. Obstuga procesu realizacji zakupu (tworzenie dokumentéw zakupowych,
odnotowywanie informacji o statusie realizacji 1 tworzenie rozdzielnikow
zakupowych)
g) Obsluga procesu dostaw:
i. Wprowadzanie informacji o dostawach na podstawie rodzielnikow
ii. Przypisywanie 0osob odpowiedzialnych za obstuge dostawy
iil.  Laczenie informacji o dostawach z lokalizacjami
iv. Mozliwos$¢ obstugi dostaw w rozproszonych lokalizacjach
v. Biezace monitorowanie dystrybucji zakupionych sktadnikoéw
vi. Generowanie dokumentoéw protokotéw odbioru ilosciowych, jakosciowych 1
koncowych
h) Obstuga uméw:
i. Integracja z systemem zarzadzania umowami
ii. Wprowadzanie dodatkowych informacji (np. osoby realizujace/odpowiedzialne z
umowe)
ii. Mozliwos$¢ dodawania plikow wytworzonych w ramach procesu zakupowego do
zarejestrowanych umow
iv. Analiza obslugiwanych umow (zuzycie umow ramowych, czas ich trwania,
mozliwo$¢ realizacji opcji, informacje o aneksach)
1) Modut raportowania:
i. Aktualna informacja o stanie realizacji zapotrzebowan, potrzeb, zakupow
ii. Eksport raportow do plikéw
j) Dodatkowe mozliwosci systemu:
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L.

Powiadomienia systemowe dla uzytkownikow o dostawach, zmianach statusu
zapotrzebowani.

2) Obszar ewidencji pomocniczej:
a) Rejestracja sprzetu IT 1 oprogramowania:

1.

ii.

1i1.

1v.

V1.

vil.

Viil.

mozliwo$¢ okreslenia jednostki, lokalizacji, pomieszczenia przypisania do dziatu
(mozliwo$¢ wielu jednostek w wielu lokalizacjach oraz dzialu w wielu
lokalizacjach)

przypisanie uzytkownika i osoby odpowiedzialnej (mozliwo$¢ przypisania do
dziatlu bez uzytkownika)

uprawnienia w podziale ma lokalizacje (nadawane minimum na 3 poziomach /
centralne, wojewodztwo, lokalizacja/)

Mozliwos$¢ zarzadzania wybrang grupg sprze¢tu we wszystkich lokalizacjach na
wybranym poziomie.

Prowadzenie magazynow sprz¢tu i oprogramowania na poziomie lokalnych,
regionalnych i centralnym.

Mozliwo$¢ rejestrowania uzyczania/przekazywania sprzgtu i oprogramowania
innym podmiotom.

Mozliwos$¢ rejestrowania/importu danych o sprzgcie 1 oprogramowaniu obcym
(nie bedacym zarejestrowanym w ewidencji podstawowej)

Mozliwos¢ budowy mapy potaczen sieciowych w poszczeg6lnych lokalizacjach
na podstawie zarejestrowanych w systemie urzadzen sieciowych.

b) Identyfikacja sprzetu z poszczegdlnych dostaw wraz z mozliwo$cig wprowadzenia
danych o warunkach gwarancji i sposobie jej realizacji dla poszczegdlnych
sktadnikow.

c) Mozliwos¢ sprawdzenia przez dowolnego pracownika stanu posiadanego przez

niego sprzetu i oprogramowania (strona web).

d) Prowadzenie historii zmian:

1.

1.
1il.
1v.

Edycja pozycji - kto i1 kiedy dokonat zmiany

Wprowadzenie do systemu

Instalacji i deinstalacji podzespotéw (réwniez oprogramowania) - kto i kiedy
Przydziat i odebranie pracownikowi, potwierdzenie przez pracownika
otrzymania sprzetu - kto 1 kiedy

e) Mozliwos¢ rejestracji srodkoéw trwatych (mozliwos¢ specyfikacji podzespotéw i ich

przemieszczania mi¢dzy sktadnikami), wyposazenia oraz PNiP (licencje na

oprogramowanie z mozliwo$cig przypisania do sprzetu):

1.

ii.

1il.

1v.

Mozliwo$¢ oznaczenia no$nikdw informacji (wyposazenie wymagajace
specjalnego niszczenia przed utylizacjq)

Mozliwo$¢ przekazywania sprzgtu na r6znych poziomach rejestracji (pomigdzy
uzytkownikami, lokalizacjami) wraz potwierdzeniem ich odbioru.

Oznaczanie sprzgtu przeznaczonego do likwidacji oraz przeprowadzenie catego
procesu likwidacji (z protokotem likwidacji)

Specjalna procedure likwidacji 1 niszczenia no$nikéw danych.

Podziat sprz¢tu ze wzgledu na wiasciciela (CIRF, IAS /wiele/ MF, ...), rowniez
podczas likwidacji.
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V.
VI.
2.
3.
VIIL

vi. Podziat sprzgtu i oprogramowania na grupy i podgrupy /np. drukarki — laserowe,
atramentowe (..)/
f) Rejestracja zgloszen i realizacji napraw
g) Integracja modutu z modutem ewidencji podstawowej majatku ($rodk trwat oraz
wartosci niematerialne 1 prawne)
h) Integracja modutu z modutem rejestracji zapotrzebowan
1) Modut raportowania:
i. Przekazanie sprzgtu dla pracownika (potwierdzenie przez pracownika przyjecia
sprzetu)
ii. Stan dystrybucji/wykorzystania zakupiongo sprzetu
iii. Wykaz pracownikow bez sprzetu
iv. Wykaz pracownikéw posiadajacych wigcej niz 1 sprzgt komputerowy
v. Raport przesunie¢ sprzegtu (zmiana lokalizacji lub pracownika) z podziatem na
wilascicieli sprzetu
vi. Raport sprzetu i oprogramowania dla wybranego wybranej grupy (wydziatu,
lokalizacji itp.)
vii. Raport sprzgtu i oprogramowania w posiadaniu bytego pracownika
viii. Historia zmian uzytkownika sprzetu i oprogramowania.

Zarzadzanie zasobami (w tym monitorowanie okresow gwarancyjnych majgtku
trwalego i wartosci niematerialnych i prawnych).

Wymagania miedzyobszarowe.

System powinien posiada¢ Modul zarzadczy w postaci definiowalnych kokpitow
menadzerskich.

System powinien posiada¢ system definiowania raportow przez uzytkownikow
System musi umozliwia¢ proste i samodzielne tworzenie raportow, w wielu uktadach i
przekrojach, budowanych na zasadzie "drag & drop".

System musi integrowaé si¢ z systemem do Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg obecnie uzytkowanym w jednostce (EZD PUW).

Wymagania techniczne.

Zarzadzanie uzytkownikami, grupami i prawami dostepu do modutow i funkcji systemu
musi by¢ w jednym miejscu w systemie.
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