Zalacznik nr 3
do Zaproszenia do zlozenia oferty nr CIRF.DZ2.271.145.2024

Projektowane postanowienia umowy

Umowa nr CIRF.DZ2.271.145.2024

zwana dalej ,,Umowg”, zawarta pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Centrum Informatyki Resortu Finansow, jednostka budzetowa
z siedzibg w Radomiu i adresem 26-601 Radom, ul. Samorzadowa 1, numer NIP 948-257-51-51,
reprezentowang przez:

--------------

...... z siedzibg ..... 1 adresem ......., numer NIP: ........, reprezentowang przez:
zwang dalej ,,Wykonawcg”,

zwanymi w dalszej czesci Umowy z osobna ,,Strona”, a facznie ,,Stronami”.

Uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy ustalono na podstawie informacji odpowiadajace;j
aktualnemu odpisowi z rejestru przedsiebiorcow KRS aktualnej na dzien zawierania Umowy /
dokumentu petnomocnictwa, stanowigcych Zalacznik nr 6 do Umowy.

W wyniku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego na ,,Swiadczenie ustlug pocztowych i kurierskich na potrzeby
Centrum Informatyki Resortu Finansow”, Zamawiajacy powierza Wykonawcy do realizacji
przedmiot Umowy.

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych 1 kurierskich w
zakresie okreslonym w § 3 na zasadach opisanych w niniejszej Umowie.
2. Szczegotowy Opis Przedmiotu Umowy stanowi Zalacznik nr 1 do Umowy.

§2
Okres realizacji Umowy
Przedmiot Umowy bedzie realizowany przez Wykonawce w terminie od 01.08.2024 r. do dnia

31.07.2026 r. lub do wyczerpania maksymalnej kwoty wskazanej w § 10 ust. 1 Umowy, w
zaleznosci od tego co nastapi pierwsze.



§3
Katalog Swiadczonych uslug pocztowych i kurierskich

Przedmiot umowy obejmuje: $wiadczenie uslug przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych i kurierskich, dorgczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i
zwrotow niedoreczonych przesytek pocztowych i kurierskich po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz $wiadczenie ustugi odbioru przesytek pocztowych z
siedziby Zamawiajacego w celu ich nadania.

§ 4

Ogolne warunki Swiadczenia ushug pocztowych i kurierskich

Zgodnie z art.21 ust. 1 Ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r., Wykonawca w
swoim Regulaminie §wiadczenia ustug pocztowych (dalej: ,,Regulamin™) okresla warunki
wykonywania i korzystania z uslug pocztowych na podstawie umoéw o $wiadczenie ustug
pocztowych. Regulamin Wykonawcy stanowi Zalacznik nr 7 do Umowy. Postanowienia
Umowy sprzeczne z Regulaminem bedg miaty pierwszenstwo przed Regulaminem.

§5
Zasady wykonywania ushug pocztowych i kurierskich

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbioru przesylek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego zlokalizowanej przy ulicy Samorzadowej 1, 26-601 Radom. Przesylki beda
odbierane raz dziennie, od poniedziatku do piatku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy w Polsce, pomigdzy godz. 13:30 a godz. 14:30.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadawania przesylek pocztowych i kurierskich, przez
wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajacego w punkcie nadawczym Wykonawcy
znajdujacym si¢ na terenie Radomia od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy w Polsce.

3. Zamawiajacy bedzie przekazywatl do nadania przesylki pocztowe 1 kurierskie, przez
wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajacego w punkcie nadawczym Wykonawcy
znajdujacym si¢ na terenie Warszawy od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy w Polsce.

4. Zamawiajacy moze zleci¢ Wykonawcy nadanie przesyiki kurierskiej telefonicznie pod
NUMETEM ovveeiiniiiieeneeneenneannnns lub poprzez formularz na stronie
................................ /, od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy w Polsce ze wskazaniem miejsca odbioru przesyiki kurierskiej przez kuriera (obszar
catej Polski). Wykonawca zobowigzany bedzie do odebrania przesytki kurierskiej w tym
samym dniu, w ktorym otrzymat zlecenie nadania przesytki kurierskiej przez Zamawiajacego.

5. Nadanie przesytek pocztowych do przemieszczenia bedzie kazdorazowo dokumentowane
przez Wykonawcg pieczecia, czytelnym numerem przesytki, podpisem, datg oraz wpisaniem
warto$ci nadanej przesyltki pocztowej w ksigzce nadawczej, ktérej wzor stanowi Zalacznik
nr 8 do Umowy. Nadanie przesytek kurierskich begdzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce dostarczong do Zamawiajacego nalepka adresowa zawierajacg podpis



10.

11.

12.

13.

Zamawiajacego 1 Wykonawcy oraz date¢ i godzing odbioru przesytki kurierskiej przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczania na przesylce pocztowej i kurierskiej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, okreSlajac rodzaj przesytki (polecona, priorytet, zwrotne
potwierdzenie odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowe] kazdej nadawanej
przesytki pocztowej 1 kurierskiej nadruku, pieczatki okreslajacej petng nazwe 1 adres
Zamawiajacego 1 oznaczenia zastepujacego znaczek optaty pocztowej, potwierdzajacego
whniesienie optaty za ustuge pocztowa i kurierskg, w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczatki o tresci uzgodnionej z Wykonawcg 1 stanowigcej Zalgeznik nr 9 do Umowy.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazania Wykonawcy przesytek pocztowych utozonych
strong adresowg w tym samym kierunku wedtug kolejnosci wpisow w ksigzce nadawczej.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do sporzadzania w dwoch egzemplarzach ksigzki nadawczej,
zawierajace] informacje o Zamawiajacym, numerze i dacie zawartej Umowy, z ktorych
oryginal przeznaczony jest dla Wykonawcy, a kopia stanowi dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek pocztowych.

Opakowanie przesytek pocztowych stanowi koperta zamknigta przez Zamawiajacego
(zaklejona lub zalakowana), a przesylek kurierskich opakowanie, szczelnie zamknigte,
zaklejone.

Nadanie przesytek pocztowych i kurierskich objetych przedmiotem Umowy nastgpowac
bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego do Wykonawcy.

Strony dopuszczaja mozliwo$¢ przesunigcia nadania przesytek pocztowych i kurierskich na
nastgpny dzien z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek pocztowych i kurierskich (nieprawidtowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw w ksigzce nadawczej z wpisami na
przesytkach pocztowych i kurierskich, brak znakow optaty pocztowej) i braku mozliwosci ich
wyjasnienia lub usunigcia w dniu ich przejecia od Zamawiajacego.

Wykonawca niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki pocztowej 1 kurierskiej, jednak
nie pozniej niz w terminie 7 kolejnych dni od dnia doreczenia bedzie dorgczal do
Zamawiajacego w dni od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy w Polsce, w godzinach miedzy 8:30 a 13:00, pokwitowane przez adresata zwrotne
potwierdzenie odbioru (ZPO).

W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o probie doreczenia innej niz kurierska przesyltki pocztowej (pierwsze awizo) ze wskazaniem,
gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke pocztowa w terminie 7 kolejnych dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po
odbidr przesytki pocztowej, w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtornie zawiadomienie
(drugie awizo) po uplywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po
uplywie terminu odbioru przesytka pocztowa, niezwtocznie zwracana jest Zamawiajacemu
wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. Zwrot nast¢puje od poniedziatku do
piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce, w godzinach miedzy 8:30 a
13:00. W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki kurierskiej (awizo) ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke kurierska w terminach zgodnych z Regulaminem
Wykonawcy, o ktérym mowa w Zalaczniku nr 7 do Umowy. Po uptywie terminu odbioru
przesytka kurierska niezwtocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy w Polsce, w godzinach miedzy 8:30 a 13:00.



14. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek pocztowych
i kurierskich do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce.

15. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nieodptatnie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
(ZPO) dla przesytek pocztowych i kurierskich, a takze oznaczenia przesyiki najszybszej
kategorii, sukcesywnie na wniosek Zamawiajgcego.

16. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci oddanych do wysyiki przesytek pocztowych 1 kurierskich
w okresie obowigzywania Umowy w stosunku do szacowanej w Formularzu rozeznania rynku
ilo$ci nie bedzie stanowi¢ niewykonania Umowy 1 nie bedzie stanowi¢ podstawy roszczen do
Zamawiajacego, w tym do domagania si¢ przez Wykonawce odszkodowania lub zwigkszenia
ceny jednostkowej ustugi.

17. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do dotozenia nalezytej starannosci w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej Umowy, w tym takze do pelnej wspotpracy z drugg Strong w celu
zapewnienia nalezytego i terminowego jej wykonania.

18. Wykonawca uprawniony jest do powierzenia wykonania Umowy w cz¢s§ci osobom trzecim.

19. Wykonawca zobowiazany jest do poinformowania Zamawiajacego w formie pisemnej, o
kazdej zmianie dotyczacej Podwykonawcow, jak rowniez o ewentualnych nowych
Podwykonawcach, ktorym zamierza powierzy¢ dostawy w ramach realizacji Umowy.

20. Informacje o zmianach dotyczacych Podwykonawcow, Wykonawca zobowigzany jest
przekaza¢ Zamawiajagcemu w terminie do 5 dni od zmiany danych.

21. Zamawiajacy jest uprawniony do odmowy wspoétdzialania z Podwykonawca, o udziale
ktorego nie uzyskal informacji, do czasu przekazania przez Wykonawce niezbednych danych.

22. Wykonawca zapewnia, ze Podwykonawcy, z ktorych zamierza korzysta¢ w trakcie
wykonywania Umowy, beda podmiotami profesjonalnie §wiadczacymi zlecone im przez
Wykonawce czynnosci oraz posiadajacymi wszelkie niezbedne kwalifikacje do wykonywania
zleconych im przez Wykonawce prac.

23. Korzystajac w ramach realizacji Umowy z Podwykonawcow, Wykonawca zobowigzany jest
natozy¢ na takiego Podwykonawce obowigzek przestrzegania wszelkich zasad, regut
1 zobowigzan okreslonych w Umowie, w zakresie, w jakim odnosi¢ si¢ one bedg do zakresu
czynnosci powierzonych danemu Podwykonawcy.

24. Wykonawca odpowiada, jak za wlasne dzialania lub zaniechania, za dziatania i zaniechania
0soOb trzecich, z ktorych pomocg wykonuje Umowe, jak rowniez za dziatania i1 zaniechania
Podwykonawcoéw ktorym powierza wykonanie Umowy.

25. Powierzenie wykonania czes$ci lub catosci Umowy osobie zawodowo zajmujgcej si¢
prowadzeniem danej dziatalno$ci, nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialnos$ci za szkode
wyrzadzong przez takg osobe.

26. Wykonawca odpowiada za wykonywanie i przestrzeganie przez Podwykonawcow wszelkich
zasad, regut i zobowigzan okre§lonych w Umowie.

§6
Wylaczenia przesylek

Wykaz przedmiotéw i substancji, ktore nie mogg stanowi¢ zawartosci przesyiki pocztowe;j
1 kurierskiej, okresla si¢ w Regulaminie.

§7

Gwarantowana jakos¢ ustug



W zakresie nieuregulowanym w Umowie informacje dotyczace gwarantowanej jakosci ustug
pocztowych 1 kurierskich okresla si¢ w Regulaminie.

§8
Niewykonanie ustugi
W zakresie nieuregulowanym w Umowie:

1. okoliczno$ci uznania ushugi pocztowej i kurierskiej za niewykonang lub nienalezycie
wykonang;

2. sposéb postgpowania w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
pocztowej 1 kurierskie;j;

3. terminy, po uplywie ktorych uwaza si¢ niedorgczong przesytke pocztowa i kurierska, za
utracona,
okresla si¢ w Regulaminie.

§9
Reklamacje i odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza

Zasady korzystania z ustug pocztowych oraz odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania tych uslug, uprawnienia Zamawiajacego
iadresata, jak tez procedury reklamacyjne, a takze zasady, tryb i sposdb doreczania
korespondencji okresla ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, Rozporzadzenie
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej, Kodeks postgpowania administracyjnego w zakresie sposobu dorgczania przesylek
poleconych w przypadku nieobecno$ci adresata, Regulamin Wykonawcy, Rozporzadzenie
Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego. W przypadku, gdy
postanowienia Regulaminu Wykonawcy beda niezgodne z powszechnie obowigzujacym
prawem, postanowienia te nie bedg wigzaly Zamawiajacego

§10
Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu
UmMOwWy WYNOST  .ovvviiniiiiiiiinieannannns zlotych brutto (stownie: ................ ).
Obowiazek kontroli stanu tej kwoty lezy po stronie Zamawiajacego.

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, bedace maksymalng suma optat za ustugi
pocztowe 1 kurierskie $wiadczone na podstawie Umowy, obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem Umowy, a w szczegdlnosci koszty transportu, przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania poszczegdlnych przesytek pocztowych i1 kurierskich,
dorgczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrotdw niedorgczonych przesytek
pocztowych 1 kurierskich po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy oraz opftaty, podatki, w tym podatek od towardéw i ustug, a takze ewentualne
upusty i rabaty.

3. Optaty jednostkowe za ushugi pocztowe i kurierskie brutto okresla oferta Wykonawcy,
z zastrzezeniem ust. 4.



8.

Optaty jednostkowe za ushugi pocztowe i kurierskie brutto wskazane w ofercie
Wykonawcy moga ulec zmianie w przypadku zmiany cennika Wykonawcy, o czym
Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego na pismie.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy.

Wykonawca wystawi faktur¢ w nastepnym miesigcu po zakonczeniu kazdego miesiaca
kalendarzowego, w ktorym wykonano ustugi pocztowe 1 kurierskie.

Zaptata nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze,
w terminie do 21 dni od daty dorgczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej przez
Wykonawcg faktury.

Zamawiajacy wyraza zgode na dorgczenie faktury:

1) w formie papierowej do siedziby Zamawiajacego;
2) droga elektroniczng na adres: sekretariat. CIRF@mf.gov.pl;

3) w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego ztoZzonego za posrednictwem

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

PEF, zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.).

. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie

Elektronicznego Fakturowania (zwanej dalej ,,PEF”’) prowadzonej przez brokera PEFexpert
pod numerem adresu PEF: 948 257 51 51, rodzaj adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania
od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest zawrzec¢
elementy wymagane ustawg o podatku od towaréw i ustug oraz dodatkowo podaé
informacj¢ dotyczaca odbiorcy ptatnosci oraz wskaza¢ umowe zamowienia publicznego,
ktorego faktura dotyczy.

Wykonawca nie jest obowigzany do korzystania z PEF. Jezeli Wykonawca bedzie korzystat
z PEF, zobowigzany bedzie do podania Zamawiajagcemu informacji o swojej rejestracji na
PEF w celu wysylania Zamawiajagcemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
(zwanych dalej ,,e-Dokumenty”).

Za date otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiajacego, uwaza si¢ date wplywu
e-Dokumentu na PEF.

Zamawiajacy nie dopuszcza przesylania innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych za wyjatkiem faktury.

Wykonawca wystawi fakture Zamawiajagcemu wskazujac jako nabywcee ustugi Centrum
Informatyki Resortu Finansow.

Dniem zaptaty ceny jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Jezeli termin ptatno$ci przypada na sobotg lub inny dzien wolny od pracy, termin ptatnosci
zostaje wydtuzony do pierwszego dnia roboczego nastepujacego po tym dniu.

W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowigzujacymi przepisami lub
postanowieniami Umowy, jej zaplata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury, faktury korygujacej lub podpisania noty
korygujacej, tym samym termin ptatnosci zostanie przesunigty odpowiednio. Z tego tytutu
Wykonawcy nie przyshuguja roszczenia z tytulu niedotrzymania terminu platnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ niewykorzystania maksymalnej wartosci Umowy
okreslonej w ust. 1. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu zadne roszczenie.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
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(Dz.U.2021.0.685 t.j.) powszechne ustugi pocztowe sg zwolnione z podatku od towardéw
1 ustug.

20. Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towarow
1 uslug, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty z tytutu §wiadczenia ustug
pocztowych 1 kurierskich powigkszonej o podatek od towaréw i ustug wedtlug stawki
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury.

21. Ustugi pocztowe §wiadczone przez Wykonawce, a nieobjete przedmiotem Umowy lub
objete przedmiotem Umowy, a nie ujete w formularzu cenowym beda zlecane
Wykonawcy 1 rozliczane wedlug aktualnie obowigzujacego cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

§11
Przedstawiciele Stron
1. Do biezacej wspOlpracy, w zakresie realizacji Umowy upowaznione s3 nastepujace osoby:

1)  po stronie Zamawiajacego:

lub inne wskazane przez Zamawiajgcego.
2)  po stronie Wykonawcy :

lub inne wskazane przez Wykonawce.
2. Ww. osoby sa upowaznione do wykonywania w imieniu Stron czynno$ci okreslonych

w Umowie, z wytaczeniem zmiany postanowien tej Umowy, jej rozwigzania lub odstgpienia.
3. Zmiana os6b upowaznionych do dokonywania uzgodnien w trakcie realizacji Umowy
wymaga poinformowania drugiej Strony na piSmie i nie stanowi zmiany Umowy.
4. Do uzgodnien i czynnosci wynikajacych lub mogacych wynikaé¢ w zwigzku z wykonaniem
Umowy oraz nadzoru nad jej realizacja, upowazniony jest.........................

§ 12.

Wypowiedzenie i odstapienie od Umowy

1. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym (bez zachowania
okresu wypowiedzenia) z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w szczegdlnosci, gdy:
1)Wykonawca nie wykonuje Umowy lub nienalezycie wykonuje Umowg, w szczegdlnosci
nie przestrzega ustalonych termindéw lub nie stosuje si¢ do uwag Zamawiajgcego lub
narusza inne postanowienia Umowy oraz w przypadku, gdy po uptywie 7 dni od wezwania
przez Zamawiajacego do zaniechania przez Wykonawceg naruszen postanowien Umowy i
usuni¢cia ewentualnych skutkow naruszen, Wykonawca nie zastosuje si¢ do wezwania
2) Wykonawca razgco narusza postanowienia Umowy w zakresie zachowania poufnosci,
w szczegodlnosci ujawnienia jakiejkolwiek informacji w okresie obowigzywania Umowy.
2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
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przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢
istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu. W tym
przypadku Wykonawca moze zada¢ wyltacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu
wykonania cz¢sci Umowy.

Prawo odstgpienia od Umowy Zamawiajacy moze wykona¢ w terminie 30 dni od
wystapienia okolicznosci bedacych podstawg do odstapienia.

Wypowiedzenie Umowy oraz odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

W przypadku wypowiedzenia Umowy lub odstapienia od Umowy, Zamawiajacy nie traci
uprawnienia do naliczania naleznych kar umownych z tytulu wypowiedzenia Umowy badz
odstgpienia od Umowy.

§13
Zmiany Umowy

Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia Umowy wymagaja formy pisemne] pod rygorem
niewaznosci.

Zmiany Umowy nie stanowi w szczeg6lnos$ci zmiana nazw/okreslen Stron, siedziby Stron,
numeréw kont bankowych Stron, jak roéwniez oso6b odpowiedzialnych za realizacje
przedmiotu Umowy ze strony Wykonawcy oraz przedstawicieli Zamawiajacego, a takze
zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng Umowy.

Kazda zmiana poprzedzona musi by¢ zgloszeniem drugiej Stronie wniosku o dokonanie
zmiany. Wniosek o dokonanie zmiany zostanie przygotowany w formie pisemnej i powinien
zawiera¢ opis proponowanej zmiany wraz z uzasadnieniem jej celowosci.

§14

Zachowanie poufnosci
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
technicznych, technologicznych, prawnych, organizacyjnych, danych objetych tajemnica
skarbowg oraz innych informacji Zamawiajacego uzyskanych w trakcie wykonywania
Umowy, niezaleznie od formy pozyskania tych informacji i ich zrddta.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych
ustaleniami Umowy oraz wynikajacymi z obowigzujacych uregulowan prawnych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do ujawnienia informacji jedynie tym osobom, ktorym beda
one niezbedne do wykonywania powierzonych im czynnosci i tylko w zakresie, w jakim
osoba musi mie¢ do nich dostep dla celéw realizacji zadania wynikajacego z tytulu realizacji
Umowy.
Wykonawce zobowigzuje si¢ do niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny
sposob nierozpowszechniania jakiejkolwiek czgéci okreslonych informacji, z wyjatkiem
uzasadnionej potrzeby do celow zwigzanych z realizacja Umowy po uprzednim uzyskaniu
pisemnej zgody od Zamawiajacego, ktorego informacja lub zrédto informacji dotyczy.
Obowigzek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz
udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa,
a w szczeg6lnosci na zadanie sadow, prokuratury, organdéw podatkowych lub organow
kontrolnych, a takze informacji dostgpnych publicznie, o ktorych mowa w ustawie z dnia 6
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6.

10.

11.

12.

wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

Nie beda uwazane za chronione informacje, ktore:

1) weczesniej staty sie informacja publiczng w okolicznosciach niebgdacych wynikiem

czynu bezprawnego lub naruszajacego Umowg przez ktorakolwiek ze Stron;

2) zostaty przekazane Stronie otrzymujacej przez osobg trzecig niebedaca Strona Umowy

zgodnie z prawem i bez ograniczen;

3) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody

Strony, ktdrej dotycza.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnos$ci informacji przez swoich

pracownikow, podwykonawcéw 1 wszelkich innych oséb, ktorymi bedzie si¢ postugiwaé

przy wykonywaniu Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjecia wszelkich niezbednych krokéw dla zapewnienia,

ze zaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o ktéorej mowa w ust. 7, otrzymujacy

powyzsze informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich zrédla, zarowno w catosci, jak
1w czgsci osobom lub podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraznej pisemnej
zgody Zamawiajacego, ktorego informacja lub zrodto informacji dotyczy.

Obowigzek zachowania w poufnosci informacji przez Wykonawce i osoby, o ktorych mowa

w ust. 7, obowigzuje takze po ustaniu Umowy.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez ujawnienie,

przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od

Zamawiajacego, wbrew postanowieniom Umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce

rowniez po wykonaniu Przedmiotu Umowy, jej rozwigzaniu, wygasni¢ciu lub odstgpieniu,

bez wzgledu na przyczyng.

Wykonawca o$wiadcza, zZe:

1) znana jest mu tre$¢ przepisow w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie
chronionych tj.:

a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (,,RODO”),

c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

d) Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 r.,

a takze, ze bedzie ich przestrzegal zar6wno w czasie realizacji Umowy jak i po jej

zakonczeniu;

2) kazda z os6b uczestniczacych w realizacji Przedmiotu Umowy zobowigzala si¢ wobec
niego, jako Wykonawcy, nie ujawnia¢ zadnych informacji, z ktérymi zapozna si¢ podczas
wykonywania czynnos$ci zleconych do realizacji oraz zapoznala si¢ z tresciag ww.
przepisOw i1 zobowigzala si¢ do ich przestrzegania, zarowno w czasie realizacji Umowy,
jak 1 po jej zakonczeniu.

Wykonawca 1 osoby, o ktorych mowa w ust. 7, zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescia

Polityki Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finanséw stosowanej przez Zamawiajacego

1 przestrzegania jej postanowien. Zamawiajacy udostepnia Wykonawcy Polityke

Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finansow i inne dokumenty z nig powigzane niezbgdne

do realizacji Przedmiotu Umowy. Dodatkowo Zamawiajacy informuje, ze tres¢ Polityki
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13.

Bezpieczenstwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres
internetowy do publikacji: https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/ .

Wykonawca 1 osoby, o ktorych mowa w ust. 7, s3 obowigzani do ztozenia o§wiadczenia
potwierdzajagcego zapoznanie si¢ z trescig Polityki, o ktérej mowa w ust. 12, przed

rozpoczgciem $wiadczenia Umowy. Os$wiadczenie moze by¢ ztozone w formie
elektronicznej. Wzor o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Polityka Bezpieczenstwa Informacji
Resortu Finanséw okresla Zalacznik nr 3 do Umowy.

§ 15
Ochrona danych osobowych

Kazda ze Stron w zwigzku z zawarciem Umowy staje si¢ administratorem danych
osobowych pracownikow, wspolpracownikow (w tym podwykonawcdw) oraz
reprezentantow drugiej Strony, ktorych dane zostaly jej udostgpnione przez tg druga Strong
w zwigzku z realizacja Umowy, w tym danych odbiorcéw 1 nadawcoéw przesytek.

Zakres danych osobowych przetwarzanych przez kazda ze Stron obejmuje dane kontaktowe
pracownikow, wspotpracownikow (w tym podwykonawcow) oraz reprezentantow drugiej
Strony, za$ podstawa prawng przetwarzania i udostepnienia ww. danych osobowych, jest
realizacja Umowy 1 uzasadniony interes kazdej ze Stron (art. 6 ust. 1 lit. f rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej
,»RODQ”). Prawnie uzasadniony interes polega na umozliwieniu kazdej ze Stron sprawnego
biezacego wykonywania Umowy lub zapewnienia wiarygodnej identyfikacji drugiej Strony.
Kazda ze Stron o$§wiadcza, Zze osoby wskazane w Umowie bgda dysponowac informacjami
dotyczacymi przetwarzania ich danych osobowych przez pozostate Strony na potrzeby
realizacji Umowy, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 14 RODO. Wzér klauzuli
informacyjnej Zamawiajacego stanowi Zalacznik nr 4 do Umowy. Klauzula informacyjna
Wykonawcy stanowi¢ bedzie Zalgeznik nr 5 do Umowy. Kazda ze Stron w imieniu
pozostatych wykona wskazany obowigzek wobec 0séb wskazanych w Umowie dziatajacych
na jej rzecz. Przedmiotowy obowigzek bedzie wypetiany odpowiednio takze wzgledem
kazdej nowej osoby, ktorej dane sg lub majg by¢ przekazane przez Strony.

§16
Postanowienia koncowe

Wykonawca o$wiadcza, ze wykonanie Umowy nie bedzie prowadzi¢ do wypetnienia
przestanek czynu nieuczciwej konkurencji, w szczegdlnosci nie stanowi naruszenia
tajemnicy przedsiebiorstwa osoby trzeciej.

W sprawach nieuregulowanych Umow3a zastosowanie maja odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, oraz ustawy o Ochronie danych osobowych.
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10.

11.

. W przypadku rozbieznos$ci interpretacyjnych pomigdzy postanowieniami Umowy, a tre$cig

Zalacznikow 1 innych dokumentdw stanowigcych integralng czes¢ Umowy lub
wytworzonych przez Strony, pierwszenstwo majg postanowienia umowne.

. Wszystkie tytuty paragraféow w Umowie maja charakter wylacznie informacyjny 1 nie maja

wplywu na interpretacje postanowien Umowy.

. Wykonawca nie moze przenie$¢ na osob¢ trzecig praw i1 obowiazkoéw wynikajacych

z Umowy, w catosci lub w czesci. Wykonawca moze jednak dokonac cesji wierzytelnosci
o zaplate wynagrodzenia z tytutu Umowy za uprzednig zgodg Zamawiajgcego wyrazong pod
rygorem niewazno$ci na pismie.

Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna by¢ interpretowana.

Strony Umowy podejma w dobrej wierze wysitek w celu rozwigzania wszelkich sporow
powstalych pomigdzy Stronami, ktore wynikly w zwigzku z realizacja Umowy i/lub jej
interpretacja. O ile rozwigzanie sporu nie powiedzie si¢, zostanie on poddany pod
rozstrzygnigcie sadu powszechnego wiasciwego dla biura Zamawiajacego, ul. Swictokrzyska
12 w Warszawie.

Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze Stron.

Umowe sporzadzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpisow
elektronicznych.

Kazda ze Stron potwierdza, ze uzywany przez nig podpis elektroniczny jest kwalifikowanym
podpisem elektronicznym w rozumieniu kodeksu cywilnego, wydanym przez
kwalifikowanego dostawce ustug zaufania oraz spetnia wymogi dla kwalifikowanego
podpisu elektronicznego zawarte w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej 1 ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewngtrznym oraz uchylajace
dyrektywe 1999/93/WE (eIDAS).

Zakaczniki stanowigce integralna cz¢s¢ Umowy:

Zalacznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Umowy

Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy Wykonawcy

Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Politykg Bezpieczenstwa Informacji
Resortu Finansow.

Zalacznik nr 4 - Klauzula informacyjna Centrum Informatyki Resortu Finanséw;
Zalacznik nr 5 — Klauzula Informacyjna Wykonawcy

Zalacznik nr 6- KRS / CEIDG (Wykonawca)/Pelnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy

Zalacznik nr 7 — Regulamin Wykonawcy

Zalacznik nr 8 — Wzo6r ksigzki nadawczej

Zalacznik nr 9 — Wzor oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge
pocztowa 1 kurierska

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 1
do Umowy nr CIRF.DZ2.271.145.2024

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na potrzeby Centrum

Informatyki Resortu Finanso6w w okresie od 01.08.2024 r. do dnia 31.07.2026 r. lub do wyczerpania

maksymalnej kwoty zobowigzan Zamawiajacego wynikajacych z § 10 ust. 1 Umowy, w zakresie

przyjmowania, przemieszczania idorgczania przesytek pocztowych i kurierskich, dorgczania
zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) 1 zwrotow niedorgczonych przesytek pocztowych
i kurierskich po wyczerpaniu mozliwosci ich dor¢czenia lub wydania odbiorcy oraz §wiadczenie

ushugi odbioru przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajacego w celu ich nadania.
2. Ustluga $wiadczenia ustlug pocztowych i kurierskich realizowana bedzie w dni robocze od

poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce.

3. Przez przesyltki pocztowe, bedace przedmiotem Umowy rozumie si¢ miedzy innymi:

Lp.

Rodzaj przesylki pocztowej

Definicja

1

Listowa (zwykta)
nierejestrowana ekonomiczna

Przesyltki nadane i doreczone bez pokwitowania, nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii.

Listowa (zwykta)
nierejestrowana priorytetowa

Przesytki nadane i dor¢czone bez pokwitowania,
bedace przesytkami najszybszej kategorii.

Polecone

Przesytki rejestrowane bedace przesytka listowa,
przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy
je przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub
uszkodzeniem.

Polecone priorytetowe

Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii.

Polecone za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
(ZPO)

Przesylki przyjete za potwierdzeniem nadania
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Polecone priorytetowe za
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (ZPO)

Przesytki najszybszej kategorii przyjgte za
potwierdzeniem odbioru.

Przesylki z zadeklarowana
wartoscig

Przesyiki rejestrowane, za ktorych utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ do wysokos$ci wartosci przesytki
podanej przez Zamawiajacego.

4. Przez przesyltki kurierskie, bedace przedmiotem Umowy rozumie si¢ mi¢dzy innymi:

Lp.

Rodzaj przesylki kurierskiej

Definicja

Przesylki kurierskie miejscowe
(na terenie Radomia i
Warszawy)

Zgodnie z ogbélnymi warunkami przewozu.

Przesylki kurierskie

Przesyltki doreczane bez podziatlu na strefy zgodnie z
0go6lnymi warunkami przewozu.

Przesytki kurierskie
z gwarancja doreczenia

Przesyltki dorgczane w nastepnym dniu roboczym bez
podziatu na strefy zgodnie z ogolnymi warunkami
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10.

11.

| | w nastepnym dniu roboczym przewozu.

Wykonawca bedzie dostarczat adresowane do Zamawiajacego przesylki  pocztowe
i kurierskie, doreczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwroty niedoreczonych przesytek
pocztowych i kurierskich po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy wtasnym
transportem.

Zamawiajacy bedzie korzystal ze swoich opakowan dla przesytek pocztowych.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dostarczal przesytki pocztowe i kurierskie w stanie
nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowej i kurierskiej w czasie transportu,
Wykonawca ma  obowiazek ja  zabezpieczy¢ 1  dostarczy¢ przesylke  pocztowa
1 kurierskg do adresata wraz z protokolem opisujacym powstate uszkodzenie.

Adresy doreczania zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO), zwrotéw niedoreczonych przesytek
pocztowych i kurierskich:

1) Centrum Informatyki Resortu Finanséw, 26-601 Radom, ul. Samorzadowa 1;

2) Centrum Informatyki Resortu Finansow, 00-916 Warszawa, ul. Swietokrzyska 12 (budynek

Ministerstwa Finansow).

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania ustugi kurierskiej, polegajacej na odbieraniu,

przyjmowaniu, przemieszczaniu idorgczaniu oraz wydawaniu przesytek kurierskich w sposob

tacznie zapewniajacy:

1) bezposredni odbidr przesytki z wyznaczonego miejsca przez Zamawiajacego (obszar calej

Polski);

2) $ledzenie przesytki od momentu nadania do dorgczenia;

3) dorgczenie przesytki w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie Wykonawcys;

4) dorgczenie przesyltki bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do jej odbioru;

5) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajacego

zlokalizowanej przy ulicy Samorzadowej 1, 26-601 Radom. Przesylki bedg odbierane raz dziennie,

od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce , pomigdzy
godz. 13:30 a godz. 14:30. Zamawiajacy bedzie przygotowywat przesytki do odbioru najwczesniej
na godzine 13:30. Odbior przesytek od Zamawiajacego w celu ich nadania begdzie potwierdzac
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia
nastgpowac bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego, do godziny granicznej wskazanej
przez Wykonawce, tj. do godz.: .................. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych

przesytek, przedstawiciel Wykonawcy wyjasni je na miejscu z przedstawicielem Zamawiajgcego. W

przypadku braku mozliwosci wyjasnienia lub usunigcia zastrzezen w dniu ich nadania, nadanie takich

przesytek nastapi w nastgpnym dniu od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy w Polsce lub w dniu usunigcia zastrzezen. Przesylki nadane przez Zamawiajacego
dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca objetego Porozumieniem ze

Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym. Wykonawca bedzie zobowiazany doliczy¢ oplate za odbieranie

przesytek do ogoélnego rachunku miesigcznego za $wiadczenie ustug pocztowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadawania przesylek pocztowych i kurierskich, przez

wyznaczonego przedstawiciela Zmawiajgcego w punkcie nadawczym Wykonawcy znajdujacym si¢

na terenie Radomia i Warszawy od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy w Polsce..

12. Wyszczegolnienie przedmiotu zamowienia:
Lp. | Rodzaj przesylki pocztowej/kurierskiej Format/kategoria
1 Przesyltka listowa, nierejestrowana Format S/EKONOMICZA
(nadana/zwrot) Format S/PRIORYTETOWA
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S do 500¢g
M ponad 500g do 1000g
L ponad 1000g do 2000g

Format M/EKONOMICZNA

Format M/PRIORYTETOWA

Format L/EEKONOMICZNA

Format L/PRIORYTETOWA

Przesytka polecona, rejestrowana
(nadana/zwrot):
S do 500¢g
M ponad 500g do 1000g
L ponad 1000g do 2000g

Format S/EKONOMICZA

Format S/PRIORYTETOWA

Format M/EKONOMICZNA

Format M/PRIORYTETOWA

Format L/EKONOMICZNA

Format L/PRIORYTETOWA

Ustugi dodatkowe

Potwierdzenie odbioru

Zwrot przesytki

Potwierdzenie dorgczenia albo zwrotu

Odbior z siedziby firmy

Przesytka z zadeklarowang warto$cia

Format S/SEKONOMICZA

Format S/PRIORYTETOWA

Format M/EKONOMICZNA

Format M/PRIORYTETOWA

Format L/EKONOMICZNA

Format L/PRIORYTETOWA

dodatkowo za kazde 50,00 zt zadeklarowane;j
warto$ci lub ich czgsci

Paczka pocztowa, EKONOMICZNA,
gabaryt A

do 1kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

Paczka pocztowa, PRIORYTETOWA,
gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

Paczka pocztowa z zadeklarowang
warto$cia, EKONOMICZNA, gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

Paczka pocztowa z zadeklarowana
wartoscig, PRIORYTETOWA, gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

dodatkowo za kazde 50,00 zt zadeklarowane;j
wartosci lub ich czesci

Kurier Ekspres 24, przesytki doreczane do
dwoch dni roboczych

opakowanie firmowe do 1 kg

ponad 1 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 20 kg

ponad 20 kg do 30 kg

ponad 30 kg do 50 kg

10

Uslugi dodatkowe

doreczenie do godziny 12:00

zwrot przesytki
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ostroznie

doreczenie do rak wlasnych

potwierdzenie doreczenia albo zwrotu e-mailem

Zalacznik nr 2
do Umowy nr CIRF.DZ2.271.145.2024

Formularz oferty Wykonawcy (KOPIA)

Zalacznik nr 3
do Umowy nr CIRF.DZ2.271.145.2024

(miejscowosc 1 data)

(Nazwa podmiotu zewng¢trznego
realizujacego ustugi na rzecz Resortu Finansoéw)

(Stanowisko/funkcja)

OSWIADCZENIE

o zapoznaniu si¢ z Polityka Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finansow
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W zwiazku z realizacjg zobowigzan z tytutu Umowy Nr CIRF.DZ2.271.145.2024
zdnia ... oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z tre$cig Polityki Bezpieczenstwa
Informacji Resortu Finansow stanowigcej zalacznik do Zarzgdzenia Ministra Finansow z dnia
10 marca 2022 r. w sprawie Systemu Zarzqdzania Bezpieczenstwem Informacji i Polityki

Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finansow (Dz.Urz.Min.Fin. poz.19).

(czytelny podpis)

Zalacznik nr 4
do Umowy nr CIRF.DZ2.271.145.2024

Klauzula informacyjna Centrum Informatyki Resortu Finansow

dla podwykonawcdow, 0sob reprezentujagcych Wykonawce lub podwykonawcoOw oraz osob
wskazanych do wspotpracy w zwigzku z realizacja Umowy nr CIRF.DZ2.271.145.2024
na $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na rzecz Centrum Informatyki Resortu
Finanséw, zawartej z firma .......................
Zgodnie z art. 14 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)!, zwanego dalej ,,RODO”
informujemy:

Administrator Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum
Informatyki Resortu Finansow.

Dane kontaktowe Z Administratorem danych mozna si¢ kontaktowac¢ pisemnie,
Administratora kierujac korespondencje na adres:

- Centrum Informatyki Resortu Finansow, ul. Samorzadowa 1, 26-
601 Radom;

- poczty elektronicznej: sekretariat.cirfl@mf.gov.pl.

1(Dz. Urz. UEL 1192 4.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4.03.2021, str.
35)
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Dane kontaktowe
inspektora ochrony danych

W Centrum Informatyki Resortu Finansow wyznaczono
inspektora ochrony danych, wlasciwego we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem
mozna si¢ kontaktowac na adres:

- Inspektor Ochrony Danych, Centrum Informatyki Resortu
Finansow, ul. Samorzadowa 1, 26-601 Radom;

- poczty elektronicznej: iod.cirf@mf.gov.pl.

Zrédlo danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe Administrator pozyskat od Wykonawcy

Cele przetwarzania danych
oraz podstawa prawna

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu:

a) wykonania Umowy CIRF.DZ2.271.145.2024 z: ............ - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow Administratora;

b) ewentualnego wustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami, zwigzanymi z ww. umowg lub z przetwarzaniem
Pani/Pana danych osobowych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych
z prawnie uzasadnionych interesOw Administratora;

c) archiwizacji — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypekhienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze, ktory wynika z ustawy

z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
1 archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.).

Kategorie danych

Pani/Pana dane osobowe, ktoére zostaly przekazane

osobowych Administratorowi to:
- imi¢ 1 nazwisko;
- stuzbowy numer telefonu;
- stuzbowy adres poczty elektroniczne;.
Odbiorcy danych Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty

uprawnione na podstawie przepisow prawa. Odrebng kategorie
odbiorcow, ktorym moga by¢ ujawnione Pani/Pana dane, stanowig
podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenie
Administratora, w szczegodlnosci te, z ktorymi zawarlismy Umowy
na $wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych przez nas
systemow informatycznych.

Z uwagi na mozliwos¢ realizacji zamdwienia przez jednostki
organizacyjne podlegle i nadzorowane przez Ministra Finansow
odbiorcg Pani/Pana danych osobowych moga by¢ te jednostki,
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w szczegdlnosci Ministerstwo Finanséw, Krajowa Administracja
Skarbowa, Izby Administracji Skarbowej, Krajowa Szkota
Skarbowosci. Informacje¢ o przetwarzaniu danych osobowych
przez jednostki organizacyjne podlegte i nadzorowane przez
Ministra Finanséw znajdzie Pani/Pan na stronie internetowej
wlasciwej jednostki. Z uwagi na mozliwos¢ wspotfinansowania
zamowienia ze Srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej
odbiorcg Pani/Pana danych osobowych moze by¢ Instytucja
Posredniczaca lub Instytucja Zarzadzajaca tymi Srodkami,

w szczegdlnosci Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j,
Centrum Projektow Polska Cyfrowa. Informacj¢ o przetwarzaniu
danych osobowych przez Instytucj¢ Posredniczaca lub Instytucje
Zarzadzajaca znajdzie Pani/Pan na stronie internetowej wtasciwej
Instytucji. Informacja o wspotinansowaniu zamowienia ze
srodkoéw pochodzacych z Unii Europejskiej zawarta zostata

w dokumentach zamowienia.

OKkres przechowywania
danych

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres:

a) obowigzywania Umowy pomig¢dzy
Centrum Informatyki Resortu Finansow — do momentu jej
rozwigzania lub wygasnigcia;

b) ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — do
momentu przedawnienia roszczen z tytutu ww. Umowy lub
roszczen zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;
wynikajacy z przepisOw prawa, w szczegolnosci przepisow
o archiwizacji.

c)

Przystugujace Pani/Panu
prawa zwiazane z
przetwarzaniem danych;
prawo do wniesienia skargi
do organu

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci Pani/Pana danych
osobowych, a takze prawo ich sprostowania, prawo zadania ich
usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych, zgodnie z art. 15-18 oraz art. 21 RODO, o ile
beda mialy zastosowanie.

W przypadku uznania, Ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy prawa przystuguje Pani/Panu
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja o przekazywaniu
danych do panstw trzecich
lub organizacji
mie¢dzynarodowej

Administrator nie planuje przekazywania danych osobowych
odbiorcom spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, czyli do
panstw trzecich ani organizacjom mi¢dzynarodowym.

Informacje dotyczace
profilowania;
zautomatyzowane
podejmowanie decyzji

Pana/Pani dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.
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Zalacznik nr 5

do Umowy nr CIRF.DZ2.271.145.2024

Klauzula informacyjna Wykonawcy

Zalacznik nr 6
do Umowy nr CIRF.DZ2.271.145.2024
KRS / CEIDG / Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (KOPIA)

Zalacznik nr 7
do Umowy nr CIRF.DZ2.271.145.2024

Regulamin Wykonawcy

Zalacznik nr 8
do Umowy nr CIRF.DZ2.271.145.2024
Wzor ksiazki nadawczej

(zostanie uzupetniony po wyborze oferty)

Zalacznik nr 9
do Umowy nr CIRF.DZ2.271.145.2024
Wzoér oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge pocztowq i kurierskg

(zostanie uzupetiony po wyborze oferty)
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